
Maitriser les Procédures Comptables
Lien : https://innov-maroc.com/formation/maitriser-les-procedures-comptables

 DURÉE
2 jours (14h)

 RÉFÉRENCE
FNC76

 CATÉGORIE
Comptabilité Générale

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Concevoir et rédiger le manuel des procédures comptables

 Optimiser et fiabiliser la qualité des informations comptables et financières

 Améliorer la qualité comptable

 Favoriser la capitalisation du savoir-faire grâce au manuel

 POUR QUI ?

 Les cadres et les non cadres souhaitant acquérir des connaissances ou s’initier aux techniques de
gestion
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 Programme détaillé

1 / Cadre législatif, réglementaire et doctrinal

• Le Code de commerce et des sociétés

• Le Plan Comptable Général

• Les textes fiscaux

2 / Manuel des procédures : les objectifs à atteindre

• Respecter les dispositions légales

• Un outil d’harmonisation et de communication interne

• Accélération et fiabilisation des informations produites

• Amélioration du système d’information comptable

3 / Élaboration du manuel des procédures comptables : maîtriser toutes les étapes

• Organisation comptable

• Plan de comptes

• Méthodes comptables

• Schémas d’écritures

• Description des processus

• Systèmes de traitement des opérations

• Périodicité et planification des traitements

• Description et planification des contrôles

• Définition des fonctions et répartition des tâches
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• Le chemin de révision

• Les différentes procédures procédures existantes procédures de contrôle interne

• Les procédures de classement et d’archivage

4 / Utiliser les outils appropriés

• Analyse de l’existant et des priorités

• Principales étapes de réalisation

• Planning et délégations

• Rédiger et valider les contenus

• La forme et la dématérialisation

• Présenter l’outil, former les utilisateurs

• La diffusion du manuel des procédures

5 / Faire vivre le manuel des procédures

• Organisation des mises à jour et de leur enrichissement

• Actualisation et révision

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances
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 Prochaines dates programmées

 03 au 04 Sep. 2026  Distanciel

 03 au 04 Nov. 2026  Distanciel

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@innov-maroc.com
 Web : https//www.innov-maroc.com
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