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La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

Fondamentaux des Achats

Rénovez vos compétences en achats avec notre formation intensives de 2 jours

Lien : https://innov-maroc.com/formation/fondamentaux-des-achats

® DUREE ® REFERENCE @ CATEGORIE
2 jours (14h) ACL21 Achat au quotidien

© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Situer la place de la fonction Achats dans I'entreprise
« Exercer son métier avec professionnalisme

« Anticiper les évolutions du métier

# POUR QUI ?

« Futurs Acheteurs

« Acheteurs débutants



INNOV

La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

i= Programme détaillé

1/ La place de la fonction Achats dans I’entreprise

e Les enjeux de la fonction Achats

e Les missions de I’Acheteur

e Les moyens de la mise en oeuvre de la démarche Achats
e Ses interlocuteurs

e Définition des besoins de I'entreprise : méthodes et outils, les différents types de cahier des
charges

2 / Constituer un panel de fournisseurs

e Sélectionner les fournisseurs potentiels
e Mettre en place des grilles d’évaluation

e Evaluer ses fournisseurs

3 / Définir et piloter le processus d’Achats

e Préparer le dossier de consultation

e Définir les criteres de sélection des fournisseurs

e Maitriser la méthodologie de dépouillement

e Identifier les prix et obtenir la décomposition du prix d’un fournisseur

e Constituer la short-list

4 / Maitriser les points clés de la négociation



e Convoquer et informer des objectifs

e Préparer la négociation

e Choisir les bons leviers de négociation
e Dérouler et conduire la négociation

e Conclure et sélectionner le prestataire

5 / Appréhender les fondamentaux des contrats

Les principaux types de commandes

e La notion de contrat

e L’accord bilatéral : valider le contrat et ses clauses juridiques essentielles
e Suspendre ou sortir d’un contrat

e Les points de vigilance en cas d’Achats de prestations

6 / Mesurer la performance des Achats

e Choisir les indicateurs clés de pilotage et de contréle

e Analyser les performances Achats

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



3 Prochaines dates programmées

™11 au 12 Ao(t 2026 Q Présentiel - Casablanca
)08 au 09 Oct. 2026 @ Distanciel
) 08 au 09 Déc. 2026 @ Distanciel

8 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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